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DY THAO QUY CHE LAM VIEC
CUQC HQP PAI HQI CO PONG NHIEM KY 1V (2022-2027)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Pham vi ap dung

Quy ché nay duoc sit dung cho viéc tb chire cude hop Dai hoi dong ch _dobng
nhiém ky IV (2022-2027)) (sau day duac goi tit 14 Pai hoi) cta Cong ty C6 phan Tu
vén Thiét k& CAu duong (sau day goi tit 13 Cong ty).

Diéu 2: Quy ché nay quy dinh cy thé quyén va nghia vu ciia cd dong va céc bén
tham gia Dai hdi, diéu kién, thé thtrc tién hanh Dai hoi.

Pidu 3: CH dong va céc bén tham gia co trach nhlem thue hién theo cédc quy
dinh tai Quy ché nay.

‘ CHUONG II
DIEU KIEN THAM DU BAI HOI

Pidu 4 Dleu kién tham dw Dai hoi
Cac cb dong c4 nhdn hofic ngudi dai dién theo uy quyén ciia cd dong 1a t6 chirc

c6 tén trong danh sach cb dong tai ngdy chét quyen tham du Pai hdi c6 quyén truc tlep
tham du Dai hoi hodc uy quyén cho nguoi khac tham du Dai hoi.

o CHUONG Il _ -
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DONG VA CAC BEN
THAM GIA PAI HOI

Pidu 5: Quyén va nghia vu cia cac cd dong hodc nguoi dai dién theo ty
quyén :

1. (,0 dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén dwgc quyén tham dy Dai hoi, dugc
biéu quyét tAt ca cac vAn d& cia Pai hoi theo quy dinh ctia Piéu 18 to chirc va hoat
dong ciia Cong ty, Ludt Doanh nghiép va cac vén ban phap luét lién quan khc.

2. Tai Dai hoi, mdi cb déng hoic ngudi dai dién theo ty quyén khi t6i tham du
cudc hop Pai hoi phai mang theo Chimg minh nhén dén (hogc giay to tiry than khéc c6
kha nang chimg minh), Gidy mdi, Glay uy quyén (neu c0), ndp cho Ban kiém tra tu
cach o déng va duge nhén Ph1eu biéu quyet Thé bleu quyet Phiéu bau cir (ghi mé sb
c6 dong va s6 cb phan 6 quyén bidu quyét hoic so phleu bauw).

3. Cb dong hoic ncum dai dién theo uy quyen dén Pai hoi mudn c6 quyen déng
ky ngay, sau dé c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Cht toa




khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi va hidu luc cia cac dot biéu quyét d4 tién hanh s&
khong bi anh hudng. ,

4. Cb déng hodc ngudi dai dién theo tiy quyén phai tuan thii cac quy dinh tai Quy
ché nay, su diéu khién ctia Chu toa va ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

- Trong qua trinh dién ra Pai hoi, cb dong khi ra ngoai hoi trudng phai xin phép
va dugc su dong y ctia Chii toa Pai hoi .

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi ddng cb dong, cac cb dong phai tudn thi theo
su huéng dan cia Chi toa Dai hoi, tng x1t vin minh, lich su, khong gay mét trat tu.

- Céc cb dbng phai gitt bi mat, ky ludt phéat ngon, thuc hién ding ché @6 su
dung va bao quan tai liéu, khéng sao chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi
chua duge Chil toa Dai hoi cho phép.

- Nguoi dwoc ty quyén tham dy dai hoi khong dugc tty quyén lai cho nguoi
khéc tham du Pai hoi.

5. Phat biéu y kién trong Dai hoi: C6 dong ding ky néi dung phét bidu véi Chi toa
Dai hoi (qua Thu ky Pai hoi). Khi phat bidu hodc cAn tranh ludn thi gio tay. Chi khi
dugc Chi toa Dai hoi nhét tri méi duge phét biéu. M5i cb dong phét biéu khong qua 5

phit, ndi dung can ngén gon, tranh trung l3p.

Didu 6: Quyén va nghia vu ciia Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong

1. Yéu chu tat ca nguoi du hop chiu si kiém tra hodc cac bién phép an ninh hgp
phap, hop ly khac.

2. Yéu ciu co quan c6 thdm quyén duy tri trét tw cude hop; truc xuit nhimg nguoi
khéng tuan thii quyén diu hanh cta chii toa, cd ¥ gy rbi trat tu, ngin can tién tridn
binh thudng cta cugc hop hodc khong tuén thi cic yéu cdu vé kidm tra an ninh ra
khoi cudc hop Pai hoi c’l‘f“)ng ch dong.

Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich cb dong
1. Ban kiém tra tu céch cb dong do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh.
2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach cb dong:

- Kiém tra tur cach cd dong hodc dai dién iy quyén dén du hop: Kiém tra Ching
minh nhén dan (hojc gidly to tiry than khéc c6 kha ning chimg minh), Gidy mi, Gidy
uy quyén (néu cd)..

- Phat tai liéu hop (néu c6) cho cb dong hodc ngudi dai dién iy quyén cta céc
cb dong. B

- Lap va béo cdo truéec Pai hdi két qua kiém tra tu céch cb dong tham du Dai

hoi.

Piéu 8: Quyén va nghia vu clia Poan Chii toa va Ban thw ky

1. Chu toa va thanh vién Poan chi toa gém 3 nguoi: Cha tich Hoi df“)ng quén tri;
Pho chu tich HPQT kiém Gidm dbc va 01 thanh vién Hoi déng quén tri. Chu tich Hoi
dong quén tri 12 Chéi toa Dai hoi. Poan chil toa ¢6 chite nang didu khidn Dai hoi,

2. Quyét dinh ctia Poan Chil toa v& van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hoi s& mang tinh phdn quyét cao nhat. Poan Chil toa
tién hanh céc cong viée dugc cho 14 cn thiét dé diéu khién Dai hoi mot cach hop 1€ va
c6 trat tu va phén dnh dugce nguyén vong clia da sb ¢b ddng, dai dién cb dong tham du
Pai hoi; Huéng din céc cb dong thuc hién Chuong trinh Pai hoi va thao luan; Trinh
du thao, két luan nhiing vén @& cAn thiét dé Dai hoi df“mg cd dong biéu quyét; Giai dap
cac van d& do Pai hoi ddng cb dong yéu clu.



3. Khéng cin ldy ¥ kién ctia Pai hoi, bt ct liic ndo Poan Chu toa cling c6 thé tri
hoén Dai hoi dén mot thoi dlem hodc dia d1em khac (phi hop v6i quy dinh tai Didu 16
Cong ty, Luat doanh nghiép) néu nhan thy rang:

a. Hanh vi ctia nhitng ngudi c6 mit can trd hodc ¢6 kha ning cén tré dién bién
co trét tu cua cudc hop;
b. Sy tri hodn 13 cin thiét dé cac cong viéce ctia Pai hoi duge tién hanh mot cach
hop 1€.
4. Thu ky Da1 hoi do Chi toa Dai hoi gi6i thiéu, thuc hién cac cong viée trg gitip
theo phan cong cua Doan Chi toa gbm: Ghi chép day dd, trung thue cac noi dung Dai
hoi; HS trg Chu toa cong bé dy théo céc vén kién, két luén, Nghi quyét ctia Pai hoi va

thong béo ctia Chu toa guri dén céc cb dong khi dugc yéu cau Tiép nhan phiéu ding ky
phét bidu ctia céc cb dong

Piéu 9: Quyen va nghia vu clia Ban kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu do Chu toa d& ctr va dugc Dai hoi dong cd dong thong qua
gom 01 Truéng ban va mot s6 uy vién.

- Nhiém vy ctia Ban kiém phiéu:

+ Thong bdo Quy ché bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét,

huéng dan céch sir dung Phiéu biéu quyét, The biéu quyét va Phleu bau c.

+ Kiém tra, giam sdt viéc bo phiéu ctia céc cb dong, dai dién ¢ dong.

+ T4 chic kiém phleu

+ Lap Bién ban kiém phiu va cong bd trude Pai hoi dong cb dbng,

+ Gtri lai Bién ban va toan bd phiéu ghi nhan biéu quyét cho Chii toa Dai hdi.

‘ CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH PAT HOI

Pidu 10: Pidu kién tién hanh Dai hoi
Dai hoi dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhét 51% tong

s6 ¢b phan ¢ quyén bibu quyét, theo danh sach cd dong dugc 18p tai thoi diém triéu
tap Dai hoi.

Piéu 11: Cach thirc tién hanh Dai hoi
1. Daihoi dy kién dién ra trong %2 ngay.

2. Dai hdi s& 1an luot théo ludn va thong qua cac ndi dung néu tai Chwong trinh
Dai hoi.

Pidu 12: Thong qua Quyét dinh ciia Pai hoi

1. Céc van a8 dugc thong qua tai Dai hoi khi c6 it nhat nam muoi mdt phin tram
(51%) tré 1én téng s6 phiéu biu cia céc cd dbng co quyén biéu quyét c6 mit truc tiép
hogc thong qua dai dién dwoc ty quyen c6 mit tai Dai hoi chip thuén.

2. Viéc bau thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kiém soat thuc hién theo phuong
thuc bau dbn phiéu, theo do mdi cb dong co tong s phidu bau twong tmg véi tong sO
cd phan s¢ hitu nhén véi sb thanh vién dugc bau ciia Hoi ddng quén tri hodc Ban klem
soat, cb déng c6 quyén don hét tong 56 phleu bau ctia minh cho mot hozic mot sb ung
ctt vién. Viéc bau thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban kiém so4t thuc hién theo Quy
ché bau thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soét Cong ty.



Piéu 13: Bién ban Dai hoi

T4t ¢4 cAc noi dung tai Dai hoi phai duge Ban thu ky ghi vio S bién ban. Bién
ban Dai hoi duge doc va théng qua trude khi bé mac Dal hoi va dwge Tuu gitt vao S6
bién ban theo quy dinh.

. CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14: Quy ché nay gdm 5 chuong, 14 didu, duoc théng qua ngay 09 thang 4
ndm 2022 va duogc st dung phuc vu cho cugc hop Dai hoi ddng cb dong nhiém ky IV
(2022-2027) ctia Cong ty Co phan Tu vAn Thiét ke Céu dudng va c6 hiéu lyc thi hanh
ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua.
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